УТВЕРЖДЕН

Решением Собрания депутатов
муниципального района «Дербентский район» от «31»июля 2018 г. №16/12 
ПОЛОЖЕНИЕ
об администрации муниципального района "Дербентский район"
1. Общие положения

1.1. Администрация муниципального района "Дербентский район" (далее – администрация муниципального района) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального района «Дербентский район», реализующим на территории муниципального района «Дербентский район» (далее – муниципальный район) полномочия по решению вопросов местного значения муниципального района в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом муниципального района «Дербентский район» (далее – Устав муниципального района), а также отдельные государственные полномочия, передаваемые органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Дагестан.

1.2. Администрацию муниципального района возглавляет Глава муниципального района «Дербентский район» (далее – Глава муниципального района).

1.3. Администрация муниципального района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", иными федеральными законами, Конституцией Республики Дагестан, законами Республики Дагестан, иными нормативными актами Российской Федерации и Республики Дагестан, Уставом муниципального района, решениями Собрания депутатов муниципального района, постановлениями и распоряжениями Главы муниципального района, иными муниципальными правовыми актами муниципального района, и настоящим Положением.

1.4. Администрация муниципального района является юридическим лицом, имеет в оперативном управлении обособленное имущество, отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

1.5. Администрация муниципального района имеет смету расходов, самостоятельный баланс, печать, штампы и бланки со своим наименованием, вправе открывать счета в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6. Администрация муниципального района является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, и действует в соответствии с нормами гражданского законодательства применительно к казенным учреждениям.
1.7. Юридический адрес администрации: 368600, Россия, Республика Дагестан, город Дербент, ул. Гагарина, д. 23.
1.8. Администрация муниципального района осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации и Республики Дагестан, органами местного самоуправления муниципального района, органами местного самоуправления городских и сельских поселений, входящих в состав муниципального района, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.

1.9. Администрация муниципального района в соответствии с требованиями федерального законодательства, законодательства Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района в пределах возложенных на нее исполнительно-распорядительных полномочий взаимодействует с организациями, предприятиями, учреждениями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности и физическими лицами.

2. Компетенция администрации муниципального района 

2.1. К компетенции администрации муниципального района относится:

1) обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по решению вопросов местного значения муниципального района в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Собрания депутатов муниципального района и Уставом муниципального района;

2) управление и распоряжение муниципальной собственностью муниципального района;

3) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Дагестан.

4) осуществление функций эмитента ценных бумаг муниципального района;

5) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов, в порядке, установленном уполномоченным органом исполнительной власти Республики Дагестан.

2.2. Администрация муниципального района обладает иными полномочиями, определенными федеральными законами, законами Республики Дагестан и Уставом муниципального района.

2.3. Администрация муниципального района может создавать свои органы, функции и полномочия которых, а также организация и порядок деятельности определяются Положениями об органах администрации, утверждаемыми Собранием депутатов муниципального района.

3. Структура администрации муниципального района

3.1. Структура администрации муниципального района утверждается Собранием депутатов муниципального района по представлению Главы муниципального района, возглавляющего администрацию муниципального района.

3.2. В структуру администрации муниципального района могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации муниципального района.

3.3. Администрация муниципального района формируется Главой муниципального района в соответствии с федеральными законами, законами Республики Дагестан и Уставом муниципального района.

3.4. Штатное расписание администрации муниципального района утверждается Главой муниципального района на основе структуры администрации муниципального района, исходя из расходов на содержание администрации муниципального района, предусмотренных бюджетом муниципального района.
4. Руководство администрации муниципального района

4.1. Руководит деятельностью администрации муниципального района на принципах единоначалия глава муниципального района.

4.2. Глава муниципального района назначается на должность и освобождается от нее в соответствии с Уставом муниципального района.

4.3. Глава муниципального района назначает на должность и освобождает от должности сотрудников администрации муниципального района, утверждает их должностные инструкции и принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам.

4.4. Глава муниципального организует проверку деятельности органов администрации муниципального района в соответствии с федеральными законами, законами Республики Дагестан и Уставом муниципального района.
5. Заместитель главы администрации муниципального района

5.4. Заместитель Главы администрации муниципального района назначается на должность Главой муниципального района.

5.5. Заместитель Главы администрации муниципального района осуществляет функции в соответствии с распределением обязанностей, установленным Главой муниципального района.

5.3. Заместитель главы администрации муниципального района:

1) координирует деятельность курируемых структурных подразделений администрации муниципального района;

2) осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями в пределах своей компетенции;

3) вносит Главе муниципального района проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции;

4) рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции;

5) решает иные вопросы в соответствии с федеральным и региональным законодательством, Уставом муниципального района «Дербентский район» и настоящим Положением.

6. Отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального района
6.1. Отраслевые (функциональные) органы администрации муниципального района подотчетны и подконтрольны главе муниципального района. Руководители отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района подотчетны Главе муниципального района и ответственны перед ним за свою деятельность.

6.2. Курируют деятельность отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района заместители главы администрации муниципального района в соответствии с распределением обязанностей между ними и должностными инструкциями, утвержденными главой муниципального района.

6.3. Основаниями для государственной регистрации органов администрации муниципального района в качестве юридических лиц являются решение Собрания депутатов муниципального района об учреждении соответствующего органа в форме муниципального казенного учреждения и утверждение положения о нем этим Собранием депутатов муниципального района по представлению главы муниципального района.

6.4. Руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района, наделенных правами юридического лица, назначает и освобождает от должности глава муниципального района в порядке, установленном законодательством, а также применяет к ним меры поощрения и дисциплинарные взыскания.

6.5. Руководители отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района, наделенных правами юридического лица, назначают и освобождают от должности работников данных органов в порядке, установленном законодательством; применяют к ним меры поощрения и дисциплинарные взыскания; выполняют иные полномочия в соответствии с Положениями о данных органах, утвержденными Собранием депутатов муниципального района.

6.6. Отчеты и доклады руководителей органов администрации муниципального района рассматривает Глава муниципального района.
7. Правовые акты администрации муниципального района
7.1. Глава муниципального района в пределах своей компетенции издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Дагестан, а также распоряжения по вопросам организации работы администрации.
7.2. Порядок подготовки муниципальных правовых актов администрации муниципального района, их согласование и подписание определяется Регламентом администрации муниципального района, утверждаемым Главой муниципального района.
7.3. Правила оформления муниципальных правовых актов и проектов муниципальных правовых актов администрации муниципального района устанавливаются инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального района.
7.4. Подготовка проектов постановлений и распоряжений Главы муниципального района осуществляется структурными подразделениями и отраслевыми и (функциональными) органами администрации муниципального района в соответствии с их компетенцией.
7.5. Руководители отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района, наделенных правами юридического лица, издают распоряжения и приказы по вопросам, отнесенным к их полномочиям в соответствии с Положениями о них, утвержденными Собранием депутатов муниципального района.
7.6. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района вступают в силу со дня их подписания, если иное не предусмотрено самим правовым актом, федеральными законами, законами Республики Дагестан или Уставом муниципального района.

7.7. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным законам, Конституции Республики Дагестан, законам Республики Дагестан, иным нормативным актам Российской Федерации и Республики Дагестан, Уставу муниципального района.

7.8. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района, принятые в пределах ее полномочий, подлежат обязательному исполнению и соблюдению на всей территории муниципального района.
8. Ответственность администрации муниципального района

8.1. Администрация муниципального района несет ответственность за нарушение Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Конституции Республики Дагестан, законов Республики Дагестан, иных нормативных актов Российской Федерации и Республики Дагестан, Устава муниципального района принимаемых (принятых) ею муниципальных правовых актов и осуществляемой ею деятельности.
8.2. В случае принятия муниципальных правовых актов, противоречащих Конституции Российской Федерации, федеральным законам, Конституции Республики Дагестан, законам Республики Дагестан, иным нормативным актм Российской Федерации и Республики Дагестан, Уставу муниципального района администрация муниципального района несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Имущество и финансовое обеспечение деятельности Администрации

9.1. Имущество администрации муниципального является муниципальной собственностью муниципального района, отражается на самостоятельном балансе администрации муниципального района и закреплено за ней в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.

9.2. Администрация муниципального пользуется и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.
9.3. Финансирование деятельности администрации муниципального района осуществляется за счет средств бюджета муниципального района в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.
6.4. Финансирование расходов на содержание администрации муниципального района, в том числе отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района с правами юридического лица, осуществляется за счет средств бюджета муниципального района.
9.5. Расходование бюджетных средств осуществляется администрацией муниципального района в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.

10. Заключительные положения

10.1. Ликвидация и реорганизация Администрации осуществляется на основании муниципального правового акта в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Республики Дагестан.
10.2. Деятельность администрации муниципального района, не урегулированная настоящим Положением, регулируется законодательством Российской Федерации и Республики Дагестан, Уставом муниципального района.

10.3. В настоящее Положение могут быть внесены Изменения и дополнения в связи с изменением действующего законодательства, положений Устава муниципального района и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района «Дербентский район».
Изменения и дополнения принимаются решением Собранием депутатов муниципального района и вступают в силу после их официального опубликования.
И. о. главы  муниципального 

района «Дербентский район»                                                Ф. Ш. Шихиев
